Phu luc 2
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG

(Kém theo Quyét dinh sé 7277 /0P-UBND ngay 25 thang 7 nam 2025 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bcing}aﬁ g

A. QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC CAP TINH (04 QUY TRINH)

Quy trinh so: 01
1. Quy trinh giai quyét 02 TTHC:
1.1. Tha tuc cip thé cong tac vién tro gitp phap 1y (2.000587)
1.2. Thi tuc cap lai thé cong tac vién trg gitp phap ly (2.000518)

Thu’ t."f Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, huéng dan, tiép nhan | Bo phan tiép nhan va tra két
Budc 1 ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong qua ctia So Tu phép tai 0.5 ngay lam viée
Hanh chinh tong hop, Trung tdm Tr¢ giup phap 1y Trung tam Phuc vu hanh ’ '
nha nudc (TGPLNN) xir 1y hd so chinh cong (TTPVHCC)

‘ Lanh dao Phong Hanh
Budc 2 | Lanh dao Phong phan cong thu ly ho so chinh tong hop, Trung tam 0,5 ngay lam viéc
TGPLNN




Vién chirc Phong Hanh

Bugc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét chinh tong hop, Trung tim 02 ngay lam viéc
TGPLNN
. Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong phé Lanh;dao Phong HanhA chinh NUTTU
Buéc 4 duvet két qua xi I3 tong hop, Trung tam 0,25 ngay lam viéc
uyet ket qua xuly TGPLNN
Buges | Gidm dbc Trung tdm TGPLNN xem xét, ky duyét Giam dbc Trung tam 0.5 nodv [Am vice
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC) TGPLNN 2 Ngay :
Bugc6 | V20 80 vanban, dong dau, chuyén két qua dén Glam | o o Trung tam TGPLNN | 0,25 ngay lam viée
doc So Tu phép
. Xem xét, tham tra, xur ly ho so va trinh Giam dbc S& Cl?uyen Vle,n phong Hanh R .
Budc 7 Tu phan phé duvat chinh tu phap va B0 tro tu 2,5 ngay lam viéc
Phap phe quye phép (HCTP&BTTP)
Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua giai quyét
Buéc8 |thu tuc hanh chinh (kém theo ban giay) dén Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
, 7 B(} phan tiép nhan va tra
Budéc 9 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan két qua cua S¢ Tu phap tai Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi gian thuc hién:

07 ngay lam viéc




2. Quy trinh giai quyét 02 TTHC:
2.1. Thu tuc yéu cau tro gitp phép ly (2.000829)
2.2. Thu tuc rat yéu cau tro gitp phap 1y cia ngudi dugc tro giap phép 1y (2.001680)

Quy trinh s6: 02

:rhlr t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thati gian thuc hién
cdng viéc ! € ¢ e Ni¢ rC nie
Kiém tra tinh hop 1¢ cia ho so, huéng dan, tiép nhan N A A A
, ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong B0 phan tiep dan ta1 Trung i
Bu6C L | Lianh chinh tong hop, Trung tam TGPLNN xir Iy hy | 2 [T giltp phdp 1y nha =} 0,25 ngay lam viec
o & 1op, 1Tung y nu6c hoge Chi nhanh TGPL
‘ Lanh dao Phong Hanh
Budc 2 | Lanh dao Phong phéan cong thu ly ho so chinh tong hop, Trung tam 0,25 ngay lam viéc
TGPLNN
, Vién chirc Phong Hanh
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét chinh tong hop, Trung tam 0,5 ngay lam viéc
TGPLNN
e LAp o i L e x \ o Lanh dao Phong Hanh chinh
Budc 4 Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong phé téng hop, Trung tim 0.2 ngay 1am viée

duyét két qua xur 1y

TGPLNN




Giam dbc Trung tim TGPLNN xem xét, ky duyét

Giam dbc Trung tam

BuGCS 114 qua giai quyét TTHC TGPLNN 0.2 ngay lam vice
V4o sb van ban, dong dau, chuyén két qua dén Bo
Budc 6 | phan tiép dan tai Trung tim TGPLNN hodac Chi | Van thu Trung tam TGPLNN 0,1 ngay lam viéc
nhanh TGPL
, 7 B6 phan tiép dan tai Trung
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc tdm TGPLNN hoac Chi Khéng tinh thoi gian
nhanh TGPL

Tong thoi gian thuc hién:

01 ngay lam viéc




3. Quy trinh giai quyét TTHC: Thu tuc thay dbi ngudi thuc hién trg gidp phap ly (2.001687)

Quy trinh s6: 03

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 18 cua hd so, hudéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir,

Bo phan tiép nhén va tra két qua

Bude 1 chuyén Phong Hanh chinh tong hop, Trung tdm ctia So Tu phép tai TTPVHCC 0,25 ngay lam viée
TGPLNN xtr 1y ho so
. ~ \ A A 1A Lanh dao Phong Hanh chinh T
Budc 2 | Lanh dao Phong phéan céng thu ly ho so téng hop, Trung tam TGPLNN 0,25 ngay lam viéc
Buéc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Vien chic Phong Hanh chinh = 75 sy jam viee
41y gtat quyet, A0 phong tong hop, Trung tdm TGPLNN /2 NgaY '
. Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong Lanh dao Phong Hanh chinh tong NUTTUN
BuGC4 | 5hé duyst két qua xir Iy hop, Trung tim TGPLNN 0,25 ngay lam vige
, Giam ddc Trung tam TGPLNN xem xét, ky ., Z A N n
Buéc 5 duyét két qua gidi quyét TTHC Giam doc Trung tam TGPLNN 0,25 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, déng dau, chuyén két qua dén g A T
Budéc 6 TTPVHCC Van thu Trung tdm TGPLNN 0,25 ngay lam viéc
Bugc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc B0 phan tiép nhan va tra ket qua Khéng tinh thoi gian

cta So Tu phép tai TTPVHCC

Tong thoi gian thuc hién:

03 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 04
4. Quy trinh giai quyét 01 TTHC:
4.1. Thii tuc gidi quyét khiéu ngi vé trg' giGip phép 1y (2.000592) (Trwong hop nguoi dieng dau to chirc thuc hién tro
giup phap ly gidi quyeér)
Quy trinh so: 04a

Thir tw Thoi gian thuc

N A Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién A
cong Vviéc : : : : : hién
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, huong dan, tiép
, han ho ' n) va luu hd ién tir, | BO phan tiép nhan va tra két qua NP
Buée 1 nhan ho so, quét (scan) va Iuu ho so dién tur, 0 phan tiep nhan va tra ket qua 0,25 ngay lam viéc

chuyén Phong Hanh chinh tong hop, Trung tdm ctia S& Tu phép tai TTPVHCC
TGPLNN xtr 1y ho so

Lanh dao Phong Hanh chinh

Budc 2 | Lanh dao Phong phan céng thu ly ho so téng hop, Trung tam TGPLNN

0,25 ngay lam viéc

Vién chirc Phong Hanh chinh

tong hop, Trung tim TGPLNN 1,75 ngay lam viée

Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét

Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong | Lanh dao Phong Hanh chinh tong

BudC 4 | hhe duyét két qua xir Iy hop, Trung tm TGPLNN 0,25 ngay lam viée
. Giam dbc Trung tim TGPLNN xem xét, ky Y A NUETURIA

Budc 5 duyét két qua giai quyét TTHC Giam doc Trung tam TGPLNN 0,25 ngay lam viéc

Busc 6 |20 80 van ban, déng dau, chuyén két qua dén | 0 Tring tam TGPLNN | 0,25 ngay lam viée

TTPVHCC




B6 phan tiép nhén va tra két qua

ciia S& Tu php tai TTPVHCC | KNong tinh thoi gian

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chiic

Téng thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc

4.2. Tha tuc gidi quyét khiéu nai vé trer gitip phap ly (2.000592) (Trwong hop Gidim déc S¢ Tw phdp gidi quyér)

Truong hop nguwoi khiéu nai khong dong y véi quyét dinh giai quyét khleu Ngi Ciia nguroi dimg dau té chirc thyc hién tror
gitp phap Iy hodc qua thoi han ma khiéu nai khéng dwoc gidi quyét thi co quyén khiéu nai lén Giam doc Sé Tuw phap.

Quy trinh sé: 04b

Thu’ t."f Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cong Viéc
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, huong dan, tiép nhan Bo ph?anq tlep, nhn va tra .ket
. A . . X A 2 A qua cua S¢ Tu phap tai N
Budc 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ~ . 0,5 ngay
HCTP&BTTP xit ¢ hd so Trung tam Phuc vu hanh
XUy nos chinh cong (TTPVHCC)
. ~ . A A s Lanh dao Phong \
Budc 2 | Lanh dao Phong phéan cong thu ly ho so HCTP&BTTP 0,5 ngay
. . £ 1 1a . . Chuyén vién Phong Hanh .
Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét HCTP&BTTP 10 ngay




Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao Phong phé

Lanh dao Phong

BudC4 | juyet két qua xit 1y HCTP&BTTP 1,5 ngay
. Giam dbc So Tu phap xem xét, ky duyét két qua Y , s
BUGCS | oi4i quyét th tuc hanh chinh (TTHC) Gidm doc So Tu phap 02 ngay
. VAo s6 vin ban, déng diu, chuyén két qua dén 9 \ . N
Buéc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay
, q B0 phan tiép nhan va tra
Budc 7 | Tra két qua cho to chirc, cad nhan két qua cua So Tu phap tai Khéng tinh thoi gian

TTPVHCC

Tong thoi gian thwc hién:

15 ngay
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